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1 INDLEDNING

1.0 Budget- og regnskabssystemet

Det kommunale budget- og regnskabssystem omfatter et saet af krav til formen for
kommunernes arsbudget, flerarige budgetoverslag og regnskab m.v. Kravene er fastsat
af social- og indenrigsministeren med hjemmel i den kommunale styrelseslovs §§ 46 og
57.

| Social- og Indenrigsministeriets bekendtgerelse om kommunernes budget og regn-
skabsvaesen, revision m.v. er fastsat en raekke - iseer proceduremaessige - bestemmel-
ser om kommunernes budget- og regnskabsvaesen, revision mv. | cirkulzere om budget-
og regnskabssystem for kommuner fremgar formen vedrgrende kommunernes budget-
og regnskab, jf. bekendtggrelsens § 1.

Budget- og regnskabsudvalget, der bestar af repraesentanter for staten og de kommu-
nale parter, afgiver indstilling til social- og indenrigsministeren vedrgrende de justerin-
ger i budget- og regnskabssystemet, som udvalget finder pakraevede eller gnskelige.

AEndringer eller tilfgjelser til budget- og regnskabssystemet meddeles saerskilt elektro-
nisk til kommunerne.

Budget- og regnskabssystemet er tilgeengeligt via internet pa Social- og Indenrigsmini-
steriets hjemmeside under "Arbejdsomrader, "ZKommunal- og regionalgkonomi”.
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1.1 Budget- og regnskabssystemets opbygning

Budget- og regnskabssystemet omfatter to hoveddele. Dels en autoriseret kontoplan
med tilhgrende konteringsregler, og dels et seet af form- og procedurekrav vedrgrende
budgetlaegning, bevillingsafgivelse, regnskabsafleeggelse m.v.

Del | omfatter en oversigt over kontoplanens opbygning og de generelle kon-
teringsregler (kapitel 2), den autoriserede kontoplan (kapitel 3) og de seerlige konte-
ringsregler for hver enkelt konto (kapitel 4).

Savel kontoplanen som konteringsregler er bindende for kommunerne.

Del Il omfatter form- og procedurekrav, herunder form- og procedurekrav til budgettet
(kapitel 5), bevillingsregler (kapitel 6), regler vedrgrende bogfaring, regnskab og revisi-
on (kapitel 7), regler vedrgrende indregning og maling af materielle og immaterielle
aktiver i anlaegskartoteket og balancen (kapitel 8) lovgivning, vejledning m.v. (kapitel 9).

| del Il forekommer savel bindende regler som beskrivelser af mere vejledende og ud-
dybende karakter. De bindende regler er, hvor det har vaeret muligt og hensigtsmaes-
sigt, markeret med en indramning af teksten.

Disponeringen af systemet er sket ud fra et hensyn til, at det er Del I, som de personer,
der arbejder med budget- og regnskabssystemet i det daglige, hyppigst vil have behov
for at foretage opslag i. For personer, der star foran at skulle saette sig ind i det kom-
munale bevillings- og budget- og regnskabssystem, vil en gennemlaesning af Del Il fagr
Del | imidlertid veere mere naturlig.

Hvert kapitel indledes med en indholdsfortegnelse.
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2 KONTOPLANENS OPBYGNING OG GENERELLE REGLER FOR
KONTERING

2.0 Oversigt over kontoplanen

Hovedstrukturen i den kommunale kontoplan er skitseret i oversigten pa naeste side.

Kontoplanen er opbygget ud fra et kontonummersystem, hvor det samlede kontonum-
mer bestar af 16 cifre samt to overskrifter (tekster). Disse overskrifter er altsad bestand-
dele af den autoriserede kontoplan.

1. ciffer - hovedkonto

Kontonummerets fgrste ciffer opdeler den kommunale virksomhed i 10 hovedkonti.
Heraf vedrgrer hovedkonto 0-6 den egentlige drifts- og anleegsvirksomhed, mens ho-
vedkonto 7-9 vedrgrer de finansielle poster. Hovedkontiene er altid autoriserede.

2. og 3 ciffer - Overskrift - hovedfunktion

Hovedfunktionerne bestar af et nsermere angivet interval af funktioner vedregrende
kommunale aktiviteter, der henhgrer under det samme overordnede formal, f.eks.
»DAGTILBUD M.V. TIL BARN OG UNGE«. Hovedfunktionerne er altid autoriserede.

4. og 5. ciffer - funktion

Funktionerne indeholder en specifikation af de forskellige kommunale aktiviteter inden
for samme formal. Gennem funktionsopdelingen specificeres de kommunale aktiviteter
vedrgrende eksempelvis »DAGTILBUD M.V. TIL BIRN OG UNGE« pa dagpleje, inte-
grerede institutioner, daginstitutioner m.v. Funktionerne er altid autoriserede.

6. ciffer - dranst

Betegnelsen »dranst« er et kunstigt skabt udtryk bestaende af de ferste 2 bogstaver fra
hvert af ordene drift, anleeg og status. Ved angivelsen af dranst sker der en specifikati-
on af posterne pa de enkelte funktioner efter type, dvs. efter om der er tale om en
driftspost, anleegspost eller lignende. Kontoplanen indeholder i alt 9 dranst-veerdier, og
angivelsen af dranst-veerdi er altid autoriseret.
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Ikrafttraedelsesar: Regnskab 2010

(0 Byudvikling, bolig- og miljgforanstaltninger
1 Forsyningsvirksomheder m.v.
2 Transport og infrastruktur

1. ciffer = 3 Undervisning og kultur

hovedkonto 4 Sundhedsomradet

(autoriseret) | 5 Sociale opgaver og beskzeftigelse

6 Feellesudgifter og administration m.v.

7 Renter, tilskud, udligning og skatter

8 Balanceforskydninger

\.9 Balance
2.-3. ciffer
hovedfunktion
(autoriseret)
4.-5. ciffer =
funktion
(autoriseret)
1 Drift
2 Statsrefusion
3 Anlaeg
6. ciffer = 4 Renter
dranst 5 Balanceforskydninger

(autoriseret) | 6 Afdrag pa lan og leasingforpligtelser
7 Finansiering

8 Aktiver

9 Passiver
7. ciffer = 1. Egne
ejerforhold 2. Selvejende/private
(autoriseret) 3. Andre offentlige myndigheder

4. Private lev. af ikke-momsbelagte tjenesteyd|.

8.-11. ciffer =
omkostningssted

(autoriseret pa visse funktioner)

12.-14. ciffer =
gruppering
(delvis autoriseret)

r0 Beregnede omkostninger (frivillig)
1 Lenninger
2 Varekab
15. ciffer = 4 Tjenesteydelser m.v.
hovedart 5 Tilskud og overfarelser
(autoriseret) | 6 Finansudgifter
7 Indteegter
8 Finansindtaegter
k9 Interne udgifter og indtaegter

16. ciffer =
art
(autoriseret i regnskab)
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7. ciffer - ejerforhold
| 7. ciffer foretages en opdeling af de kommunale aktiviteter efter ejerforholdet for de
institutioner, ordninger eller lignende, som aktiviteterne vedrgrer.

Der sondres i kontoplanen mellem fire former for ejerforhold

Egne

Selvejende/private

Andre offentlige myndigheder

Private leverandgrer af ikke-momsbelagte tjenesteydelser

Registreringen af ejerforholdet er autoriseret pé de funktioner i kontoplanen, hvor der
optreeder andre ejerforhold end Egne. Ejerforholdet skal i disse tilfeelde anfgres i den
ovenfor viste raekkefolge.

8, 9., 10. og 11. ciffer - omkostningssted

Ved hjeelp af kontonummerets 8., 9., 10. og 11. ciffer kan der foretages en opsplitning
pa omkostningssteder, dvs. pad de enkelte institutioner, afdelinger mv. Specifikationen
pa omkostningssted i det 8.-11. ciffer er autoriseret pa funktionerne 3.22.01 Folkesko-
ler, 3.22.05 Skolefritidsordninger, 3.22.08 Kommunale specialskoler, 5.25.13 Integrere-
de institutioner, 5.25.14 Dagqinstitutioner og 5.25.15 Fritidshjem.

12., 13 og 14. ciffer - gruppering
Grupperingerne pa kontonummerets 12.-14. ciffer anvendes til en videreopdeling af
funktioner pa enkeltaktiviteter eller -omrader.

Grupperingscifrene er autoriseret i de tilfeelde, hvor man fra de centrale myndigheders
side gnsker at kunne uddrage specifikke oplysninger af de kommunale budgetter
ogl/eller regnskaber. Dette er altid tilfeeldet for statsrefusion og for anleeg (i regnskabet)
samt i et vist omfang for driftskontiene.

Grupperingsstrukturen er med virkning fra 1. januar 2007 udvidet fra 2 til 3 cifre.

15. og 16. ciffer - hovedart og art

Ved hjeelp af kontonummerets 15. ciffer specificeres kommunens ressourceforbrug pa
hovedarter, dvs. lgn, varekgb, tjenesteydelser m.v. Hovedarterne 1-9 er altid autorise-
rede. Anvendelse af hovedart 0 Beregnede omkostninger er frivillig.

| det 16. ciffer er foretaget en yderligere specifikation af de enkelte hovedarter pa arter.
Eksempelvis er hovedarten varekgb opdelt pa fem arter: fgdevarer, braendsel og driv-
midler, kab af jord og bygninger, anskaffelser samt gvrige varekgb. Artsspecifikationen
er altid autoriseret i regnskabet og i nogle filfaelde ligeledes i budgettet. Der er saledes i
budgettet autoriseret en specifikation pa arterne 4.0, 4.5, 4.6, 4.7, 4.8, 4.9, 5.1, 5.2, 5.9,
71,72,76,7.7,7.8,7.9 0g 8.6.
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2.1 Hovedkonti, hovedfunktioner og funktioner

Placering i kontoplanen

Hovedkonti, hovedfunktioner og funktioner er altid autoriserede. Det vil sige, at der ved
indberetning af budgetter og regnskaber til Social- og Indenrigsministeriet eller Dan-
marks Statistik ikke ma anvendes andre tekster til eksisterende funktioner end de her
anvendte. Der ma heller ikke oprettes nye hovedkonti, hovedfunktioner eller funktioner.

Hovedkontoen fastlaegges i kontonummerets 1. ciffer:

Byudvikling, bolig- og miljgforanstaltninger
Forsyningsvirksomheder m.v.

Transport og infrastruktur

Undervisning og kultur

Sundhedsomradet

Sociale opgaver og beskaeftigelse m.v.
Feellesudgifter og administration m.v.
Renter, tilskud, udligning og skatter
Balanceforskydninger

Balance

O©CoONOOOITAWN-_0O

Der er saledes i alt ti hovedkonti. Hovedkonto 0-6 opdeler den kommunale drifts- og
anleegsvirksomhed pa i alt syv hovedomrader. Hovedkonto 7 og 8 omfatter de finansiel-
le poster samt forskydningerne pa balancen, og hovedkonto 9 er balancen.

Der er autoriseret cifre til hovedfunktionerne.

Hovedfunktionerne omfatter et naermere angivet interval af funktioner, der er fastlagt
ved kontonummerets 2. og 3. ciffer.

Pa hovedkonto 7, 8 og 9 er sa vidt muligt anvendt en parallel hovedfunktions- og funkti-
onsopdeling. Funktionerne:

7.22.05 Indskud i pengeinstitutter mv.
8.22.05 Indskud i pengeinstitutter mv.
9.22 05 Indskud i pengeinstitutter mv.

anvendes saledes til registrering af henholdsvis renter af indskud i pengeinstitutter mv.
(7.22.05), forskydninger i indskud i pengeinstitutter mv. (8.22.05) og beholdningen af
indskud i pengeinstitutter mv. (9.22.05).

Formalsbestemt inddeling
Gennem kontoplanens inddeling i hovedkonti, hovedfunktioner og funktioner sker der
en gradvis specifikation af de kommunale udgifter og indtaegter efter deres formal.

Hovedkontoen fastlaegger det overordnede formal, f.eks. hovedkonto 3: Undervisning
og kultur.
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Ved hovedfunktionerne sker der herefter en opdeling pa enkelte formal eller aktivitets-
omrader, for hovedkonto 3 saledes:

22. FOLKESKOLEN

30. FAGLIGE UDDANNELSER

32. FOLKEBIBLIOTEKER

35. KULTUREL VIRKSOMHED

38. FOLKEOPLYSNING OG FRITIDSAKTIVITETER M.V.

Endelig sker der ved funktionerne en yderligere opdeling pa formalsbestemte aktivite-
ter. Hovedfunktionen FOLKESKOLEN er f.eks. opdelt pa falgende funktioner:

3.22.01 Folkeskoler

3.22.02 Feellesudgifter for kommunens samlede skoleveesen
3.22.03 Syge- og hjemmeundervisning

3.22.04 Peedagogisk psykologisk radgivning m.v.

3.22.05 Skolefritidsordninger

3.22.06 Befordring af elever i grundskolen

3.22.07 Specialundervisning i regionale tilbud

3.22.08 Kommunale specialskoler, jf. folkeskolelovens § 20, stk. 2 og stk. 5
3.22.10 Bidrag til statslige og private skoler

3.22.12 Efterskoler og ungdomskostskoler

3.22.14 Ungdommens Uddannelsesvejledning

3.22.16 Specialpaedagogisk bistand til bgrn i ferskolealderen
3.22.17 Specialpsedagogisk bistand til voksne

3.22.18 lIdreetsfaciliteter til bgrn og unge

Registrering pa hovedfunktioner og funktioner

Registreringen i budget- og regnskabssystemet skal sa vidt muligt bero péa konstaterba-
re forhold, med mindre konteringsreglerne i kapitel 4 specifikt foreskriver en bereg-
ningsmeessig fordeling af udgifter eller indtaegter (jf. neermere herom i kapitel 7, afsnit
7.0).

Udgifter og indteegter, der ikke konkret kan fordeles pa de enkelte hovedfunktioner eller
funktioner skal, i det omfang der i systemet er oprettet autoriserede hovedfunktioner for
>>F/LLES FUNKTIONER<< eller funktioner for >>falles formal<<, registreres pa dis-
se.
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2.2 Dranst

Placering i kontoplanen

Betegnelsen »dranst« er et kunstigt skabt begreb bestaende af de farste to bogstaver
fra hvert af ordene drift, anleeg og status. Dransten, der altid er autoriseret, registreres i
kontonummerets 6. ciffer med fglgende veerdier:

Forekommer pa folgende

hovedkonti/funktioner:

1 Drift 0-6

2 Statsrefusion 0-6

3 Anlaeg 0-6

4 Renter 7.22.05-7.58.79

5 Balanceforskydninger 8.22.01 — 8.52.62 og 8.58.80 — 8.75.95
6 Afdrag pa lan og leasingforpligtelser 8.55.63 — 8.55.79

7 Finansiering 7.62.80 — 7.68.96 og 8.55.63 — 8.55.79
8 Aktiver 9.22.01 — 9.42.44 0g 9.58.80 — 9.68.87
9 Passiver 9.45.45 -9.55.79 09 9.72.90 — 9.75.99

| den autoriserede kontoplan i kapitel 3 er dransten anfert i de tilfeelde, hvor der er auto-
riseret specielle grupperingscifre for den pagaeldende funktion.

Det geelder dog ikke for dranst 3 (anlaeg), da der her er autoriseret generelle grupperin-
ger, som — med enkelte undtagelser — er geeldende for alle funktioner, jf. afsnit 2.4.

Anvendelse af dranst

Med dransten opdeles de kommunale udgifter og indteegter m.v. efter type. Dranst 1-3
afgraenser saledes den egentlige drifts- og anleegsvirksomhed, mens dranst 4-7 vedrg-
rer de finansielle poster og dranst 8-9 balancen.

Med hensyn til anvendelsen af dranst-veerdier og sondringen mellem disse ved registre-
ringen geelder nedenstaende generelle regler.

1 (drift) og 2 (statsrefusion)

Dranst 1 (drift) anvendes ved driftsudgifter og driftsindteegter. De indteegter fra staten,
som registreres pa dranst 2 (statsrefusion), vil i alle tilfeelde fremga af autoriserede
grupperinger i kontoplanen. Det drejer sig farst og fremmest om indtaegter fra de egent-
lige refusionsordninger. Endvidere er der i nogle tilfaelde i kontoplanen autoriseret grup-
peringer under dranst 2 til registrering af visse tilskud fra staten og fra EU. Andre tilskud
fra staten (bortset fra generelle tilskud mv., jf. nedenfor) samt betalinger fra staten, der
modsvarer en ydelse, registreres under dranst 1. Alle mellemkommunale betalinger
registreres under dranst 1, uanset om der er tale om en modydelse eller e;.

1 (drift) og 3 (anleeg)

Anlaegsudgifter skal registreres fuldt ud i det regnskabsar, hvori de afholdes. Ved brug
af hovedart 0 Beregnede omkostninger m.v. og de tilhgrende arter samt retningslinierne
for maling og indregning af materielle aktiver — jf. kapitel 8 — er der mulighed for bl.a.
gennem afskrivninger at indarbejde disse omkostningsposter i det eksisterende system.
Disse modregnes dog pa en modpost pa art 0.9, s& det nuvaerende system ikke berg-
res heraf.
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Anvendelsen af hovedart O er frivillig for alle omrader i den kommunale kontoplan. Son-
dringen mellem driftsudgifter og anleegsudgifter foretages i kontoplanen ved anvendelse
af dranst-veerdierne 1 henholdsvis 3.

Sondringen mellem drifts- og anlaegsudgifter har ikke alene betydning for selve registre-
ringen i kommunens budget og regnskab. Der er ogsa forskel pa de be-
villingsprocedurer, som skal g& forud for udgifternes afholdelse. For driftsudgifternes
vedkommende er bevillingsafgivelsen knyttet til vedtagelsen af budgettet. For anlaegs-
udgifternes vedkommende sker bevillingsafgivelsen derimod ved vedtagelsen af en
anlaegsbevilling for det enkelte anlaegsprojekt. Tilrettelaeggelsen af den gkonomiske
styring - procedurerne omkring bevillingsstyring og -kontrol - er med andre ord af-
haengig af, om der er tale om en drifts- eller en anlaegsudgift.

Det er ikke muligt - og naeppe heller hensigtsmaessigt - at give en udtemmende beskri-
velse af de forhold, der ma indga i overvejelserne omkring sondringen mellem driftsud-
gifter og anleegsudgifter. Dette vil nemlig i vidt omfang bero pa den konkrete situation.
Der kan saledes vaere eksempler pa aktiviteter eller anskaffelser, som det i nogle situa-
tioner vil veere mest neerliggende at henfare til driftssiden - i andre til anlaegssiden.

Som nogle mere generelle forhold, der ma indga i overvejelserne om sondringen mel-
lem driftsudgifter og anleegsudgifter skal peges pa falgende:

o En vurdering af udgiftens starrelse og karakter (type) i forhold til den pageeldende
institutions eller aktivitets seedvanlige udgiftsniveau

e En vurdering af, om der som fglge af udgiften sker en vaesentlig aendring i den
pagaeldende institutions eller aktivitets saedvanlige udgiftsniveau

o Styringsmaessige overvejelser, jf. det ovenfor anfarte

o Nybyggeri af sterre omfang bar altid henfgres til anlaegssiden

o Udgifter til ombygning, renovering m.v. vedrgrende lejede lokaler bar som hoved-
regel henfgres til driftssiden. Der kan dog forekomme situationer, hvor lejemalets
leengde og udgiftens sterrelse kan begrunde en henfaring til anlaegssiden.

Vejledende for, om en udgift til vedligeholdelses- og ombygningsarbejder ber henfares
under drift eller under anleeg, er dels om arbejdet indebaerer vaesentlige eendringer i
bestaende bygninger eller anlaeg, dels om formalet med eller brugen af bygningen m.v.
&ndres vaesentligt. Er dette tilfeeldet, bar udgiften konteres under anleeg.

Udgifter til anskaffelser af materiel, inventar m.v. bgr som hovedregel henfgres under
drift. Anskaffelser, der medfgrer en veesentlig forskydning af institutionens driftsudgifts-
niveau, bgr dog henfgres under anlaeg. Vaegten leegges saledes ikke pa, om den kon-
krete anskaffelse er ordinaer eller ekstraordinaer. Anskaffelser af materiel og inventar i
forbindelse med kommunalt nybyggeri afholdes i alle tilfeelde som en del af byggeudgif-
ten.

Udgifter til behovsanalyse og programoplaeg for et bygge- eller anlaegsarbejde kan hen-
fares til driften. Hvor der er etableret szerlige byggeadministrationer, geelder dette ogsa
udgifter til udarbejdelse af byggeprogram. Projekteringsudgifter i gvrigt henfgres under
anleeg.
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| gvrigt henvises til det i kapitel 7, afsnit 7.0, omtalte kontinuitetsprincip, hvorefter der
ikke bgr foretages hyppige aendringer i de regnskabsmeessige regler og procedurer,
som kan medvirke til at vanskeligg@re en vurdering af kommunens regnskab.

Pa hovedkonto 1 Forsyningsvirksomheder mv. samt pa de gvrige omrader, hvor kom-
munens materielle aktiver registreres i et anleegskartotek og danner grundlag for be-
regnede udgifter som f.eks. afskrivninger, er regelsaettet for registreringen af aktiver i
anleegskartoteket beskrevet i kapitel 8, afsnit 1.2.

2 (statsrefusion) og 7 (finansiering)

De generelle tilskud fra staten og tilskud og tilsvar i forbindelse med de mel-
lemkommunale udligningsordninger pa funktionerne 7.62.80-7.65.87 registreres under
dranst 7 (finansiering). Under dranst 2 (statsrefusion) registreres som naevnt alene ind-
teegter fra refusionsordningerne samt visse tilskud fra staten og fra EU, hvor dette er
autoriseret pa grupperingsniveau i kontoplanen. @vrige tilskud og betalinger fra staten
registreres under dranst 1 (drift).

4 (renter)

Dranst 4 (renter) optreeder alene pa funktionerne 7.22.05-7.58.79, idet rentebetalinger
vedrgrende forsyningsvirksomhedernes mellemvaerende med kommunen registreres
ved anvendelse af dranst 1 (drift).

5 (Balanceforskydninger)
Dranst 5 (Balanceforskydninger) forekommer kun pa funktionerne 8.22.01-8.52.62 og
8.58.80-8.75.95 vedrgrende forskydninger i aktiver og passiver.

6 (afdrag pa lan og leasingforpligtelser)

Afdrag pa langfristet geeld (debetsiden pa funktionerne 8.55.63-8.55.78) registreres ved
anvendelse af dranst 6 (afdrag pa lan og leasingforpligtelser). Analogt hertil registreres
nedbringelser af leasingforpligtelser (debetsiden pa funktion 8.55.79) pa dranst 6.

7 (finansiering)

Dranst 7 (finansiering) anvendes ved registrering af lanoptagelse (kreditsiden pa funkti-
onerne 8.55.63-8.55.79), generelle tilskud fra staten og tilskud og tilsvar i forbindelse
med de mellemkommunale udligningsordninger (funktionerne 7.62.80-7.65.87) samt
skatter (funktionerne 7.68.90-7.68.96).

8 (aktiver) og 9 (passiver)
Dranst 8 (aktiver) og dranst 9 (passiver) anvendes udelukkende ved registrering af ak-
tivdelen og passivdelen af hovedkonto 9.
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2.3 Ejerforhold og omkostningssted

Ejerforhold

Ejerforholdet er autoriseret ved 7. ciffer i kontoplanen. Der sondres mellem fire former
for ejerforhold

1. Egne

2. Selvejende/private

3. Andre offentlige myndigheder

4. Private leverandgrer af ikke-momsbelagte tienesteydelser

Ejerforhold er ikke medtaget i den autoriserede kontoplan i kapitel 3.
Om de enkelte former for ejerforhold skal bemeerkes folgende:

Ejerforholdet Egne deekker over ordninger eller institutioner, hvor savel drift som regn-
skabsfunktion henhgrer under den pagaeldende kommune. Betegnelsen Egne omfatter
endvidere ordninger og institutioner, som har flere kommuner som serviceomrade
(f.eks. en feelleskommunal ordning). | det omfang, kommunen alene er regnskabsfg-
rende for en given institution med tilknyttet overenskomst, skal registreringen dog ikke
ske under dette ejerforhold, jf. nedenfor.

Ejerforholdet Selvejende/private benyttes ved ordninger eller institutioner, som drives i
selvejende eller privat regi, og som opnar drifts- og anleegstilskud fra kommunen. Som
hovedregel vil der vaere tale om et overenskomstforhold mellem kommunen og de pa-
geeldende institutioner.

Selvejende og private institutioner optages i de kommunale budgetter og regnskaber
efter samme regler geeldende for kommunale institutioner, safremt der er indgaet drifts-
overenskomst mellem en kommune og den pagaeldende institution.

Der er ingen faste bestemmelser mht. indholdet af en driftsoverenskomst. Generelt vil
en driftsoverenskomst medfgre, at kommunalbestyrelsen vil have en betydelig indfly-
delse pa institutionens drift, saledes at den selvejende/private institution er at sidestille
med en kommunal institution.

Som forhold, der kan beskrive en driftsoverenskomst, kan peges pa:

o Kommunalbestyrelsen godkender institutionens vedtaegter.

o Kommunalbestyrelsen har indflydelse pa institutionens drift. For eksempel med
hensyn til antallet af institutionspladser og hvem disse star til radighed for, dagli-
ge abningstider, antallet af stillinger og disses art, ansaettelse og afskedigelse af
institutionens leder.

o Kommunalbestyrelsen afholder institutionens driftsudgifter pa grundlag af budget-
tet.

e Budget-, bogferings- og regnskabsprocedurer: budgetforslag udarbejdes af
kommunalbestyrelsen med bistand fra institutionen. Institutionen er forpligtet til at
overholde budgettet, om ngdvendigt s@ge tillaegsbevillinger og udfgre lgbende
budgetkontrol. Parterne aftaler, hvem der beregner og udbetaler lgn og varetager
bogholderi og regnskabsfgring. Kommunalbestyrelsen godkender revisor.
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Institutionens budget og regnskab registreres hos den kommune, der har over-
enskomsten. Regnskabsfgringen sker pa de respektive funktioner under de respektive
hovedkonti med undtagelse af renter og afdrag, som registreres pa hovedkonto 7 og 8.

Det samme geelder for anleegsposterne for selvejende og private institutioner (bortset
fra private lederejede institutioner), der far anlaegsarbejdernes pabegyndelse er indgaet
en overenskomst med. | de tilfzelde, hvor der ikke er en hovedoverenskomstkommune,
skal det aftales, hvilken kommune der skal budgettere og regnskabsfgre vedrgrende
institutionen.

For private lederejede institutioner medtages alene driftsudgifter og driftsindteegter i
kommunens budget og regnskab, idet institutionens udgifter til renter og afdrag betrag-
tes som huslejeudgift.

Ejerforholdet Andre offentlige myndigheder anvendes ved driftstilskud og takstbetaling
til ordninger og institutioner i offentligt regi, men uden for kommunen. Herunder anfares
f.eks. takstbetaling for ophold i institutioner, der henhgrer under andre kommuner, regi-
oner, staten m.v., betaling for brug af feelleskommunale institutioner, der ikke drives af
den pagaeldende kommune osv.

Ejerforholdet private leverandgrer af ikke-momsbelagte tjenesteydelser anvendes ved
kab hos private leverandgrer af ikke-momsbelagte tjenesteydelser, der er et alternativ
til kommunale og regionale tilbud og institutioner. Ejerforholdskode 4 anvendes udeluk-
kende for tjenesteydelser, der er optaget pa positivlisten i bekendtggrelse om momsre-
fusionsordning for kommuner og regioner. Det geelder f.eks. kagb af tjenesteydelser hos
sociale opholdssteder uden driftsoverenskomst eller selvejende specialskoler uden
driftsoverenskomst.

Det bemeerkes, at der i de af kommunerne benyttede gkonomisystemer er knyttet num-
re til overskrifterne vedrgrende ejerforhold.

Omkostningssted

Kontonummerets 8., 9., 10. og 11. ciffer anvendes til opdeling af kommunens omkost-
ningssteder.

Anvendelsen af omkostningssted er endvidere autoriseret i regnskabet pa funktion
3.22.01 Folkeskoler, 3.22.05 Skolefritidsordninger, 3.22.08 Kommunale specialskoler,
5.25.13 Integrerede institutioner, 5.25.14 Daginstitutioner og 5.25.15 Fritidshjem. Ud-
gangspunktet er her, at udgifter og indteegter til, hvad der ma anses for institutionens
kerneydelse er omfattet af den autoriserede registrering pa omkostningssted. Kerne-
ydelsen defineres som den grundleeggende ydelse, der er forbundet med et pagaelden-
de funktionsomrade, f.eks. pasning i en bgrneinstitution. Udgifter og indteegter, der er
ngdvendige for at sikre den almindelige produktion af kerneydelsen — f.eks. udgifter til
administration pa institutionen, inventar, vand, varme, strem indvendig vedligeholdelse
og renggring — er ligeledes omfattet af den autoriserede registrering pa omkostnings-
sted.

Udgifter til lokaler i sig selv, dvs. husleje, og udgifter til udvendig vedligeholdelse skal
ogsa registreres pa omkostningssted.

Derimod skal en raekke udgifter ikke fordeles pa omkostningssted, men pa stednummer
for feelles formal. De neermere konteringsregler for registrering pa omkostningssted pa
de enkelte funktioner er omtalt i afsnit 4.3 og afsnit 4.5.
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| de gvrige dele af kontoplanen er det frivilligt at anvende omkostningssted.

| de tilfeelde, hvor der ikke @anskes en opdeling pa omkostningssteder, benyttes sted-
nummer 0000.
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2.4 Gruppering

Grupperingerne pa kontonummerets 12-14 ciffer anvendes til en yderligere opdeling af
udgifterne og indteegterne inden for den enkelte funktion.

Kontoplanen indeholder i en raekke tilfeelde autoriserede grupperinger. Det drejer sig
iseer om tilfeelde, hvor de centrale myndigheder gnsker at kunne uddrage specifikke
oplysninger af de kommunale budgetter og regnskaber.

Pa de funktioner, hvor der ikke er autoriseret grupperinger, eller hvor de autoriserede
grupperinger ikke omfatter alle de udgifter/indteegter, der registreres pa den pagaelden-
de funktion, kan kommunerne selv foretage en gnsket opdeling af funktionerne ved
hjeelp af individuelt fastlagte grupperingsnumre.

Nedenfor er redegjort for de generelle konteringsregler for grupperingerne. Gennem-
gangen er opstillet i dranstorden. Konteringsregler for grupperinger, der refererer speci-
fikt til de enkelte funktioner, fremgar af kapitel 4.

Drift

Pa driftskontiene er grupperingsnumrene 001-020 og 090-098, samt 100-399 reserveret
til autoriserede grupperinger. Disse numre ma altsa ikke benyttes af kommunerne til in-
dividuelt fastlagte grupperinger.

De autoriserede grupperinger under dranst 1 (drift) fremgar altid af den autoriserede
kontoplan pa de funktioner, hvor de forekommer.

Pa falgende funktioner er der oprettet en tvaergdende gruppering 200 til ledelse og ad-
ministration pa de decentrale institutioner:

0.28.20 Grgnne omrader og naturpladser

0.32.31 Stadion og idraetsanleeg

0.35.40 Kirkegarde

0.52.89 Qvrig planlaegning, undersagelser, tilsyn m.v.

0.58.95 Redningsberedskab

2.22.01 Feelles formal

2.22.07 Parkering

2.28.11 Vejvedligeholdelse m.v.

3.22.01 Folkeskoler

3.22.05 Skolefritidsordninger

3.22.07 Specialundervisning i regionale tilbud

3.22.08 Kommunale specialskoler

3.22.15 Uddannelses- og erhvervsvejledning og gvrige indsatser, jf. lov om kommunal
indsats for unge under 25 ar

3.32.50 Folkebiblioteker

3.35.60 Museer

3.35.63 Musikarrangementer

3.35.64 Andre kulturelle opgaver

3.38.76 Ungdomsskolevirksomhed

3.45.83 Feelles formal

4.62.82 Genoptraening og vedligeholdelsestraening

4.62.88 Sundhedsfremme og forebyggelse

5.25.10 Feelles formal (dagtilbud til bgrn og unge)

5.25.11 Dagpleje

5.25.13 Integrerede institutioner (institutioner som omfatter mindst to af falgende: Dag-
institution, fritidshjem eller klubtilbud)

5.25.14 Daginstitutioner (Institutioner kun for bgrn indtil skolestart)
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5.25.15 Fritidshjem

5.25.16 Klubber og anden specialpaedagogiske fritidstilbud

5.28.21 Forebyggende foranstaltninger for bgrn og unge

5.28.23 Daggninstitutioner for bgrn og unge

5.28.25 Seerlige dagtilbud og szerlige klubber

5.30.26 Personlig og praktisk hjaelp og madservice (hjemmehjeelp) til zeldre omfattet af
frit valg af leverandgr, samt rehabiliteringsforlab

5.30.27 Pleje og omsorg mv. af primaert seldre undtaget frit valg af leverander

5.30.28 Hjemmesygepleje

5.30.29 Forebyggende indsats samt aflastningstilbud malrettet mod primeert eeldre

5.38.38 Personlig og praktisk hjelp og madservice (hjemmehjeelp) til personer med
handicap mv. omfattet af frit valg af leverander, samt rehabiliteringsforlab

5.38.39 Personlig statte og pasning af personer med handicap mv.

5.38.40 Radgivning og radgivningsinstitutioner

5.38.45 Behandling af stofmisbrugere

5.38.50 Botilbud til leengerevarende ophold

5.38.51 Botilbudslignende tilbud

5.38.52 Botilbud til midlertidigt ophold

5.38.59 Aktivitets- og samveerstilbud

Ledelse og administration omfatter to hovedtyper af udgifter. Ledelse omfatter udgifter i
forbindelse med den overordnede styring og ledelse af decentrale enheder. Administra-
tion omfatter en raekke faellesfunktioner og -udgifter, der udfares som stattefunktion for
de decentrale enheders ledelse og drift.

De decentrale udgifter til ledelse omfatter:

e De decentrale enheders hgjere ledelsesniveauer, dvs. ledere med et egentligt le-
delses- og personalemaessigt ansvar, der udfgrer opgaver i forbindelse med den
overordnede ledelse, styring og koordinering.

¢ Direkte henfagrbare udgifter til de hgjere ledelsesniveauer samt overordnede sty-
ringsfunktioner/-opgaver, herunder bl.a. rejseudgifter, kursus- og deltagergeby-
rer, repraesentationsudgifter mv.

¢ Strategisk planlaegning, udarbejdelse af kontraktaftaler, handlingsplaner, budget-
ter mv. for decentrale enheder

| det omfang ledelsen af en decentral enhed varetager opgaver af konkret fagligt karak-
ter, betragtes disse opgaver ikke som ledelse.

De decentrale udgifter til administration vil typisk bl.a. omfatte:

e Personaleadministration (arbejdstidstilretteleeggelse, fraveersregistrering, feriean-
sggninger, opgerelse af over-/merarbejde, rekruttering og anseettelse, persona-
leudvikling m.v.),

¢ Jkonomiadministration (attestation og godkendelse af bilag, debitor-, kreditor- og
kassefunktioner, statistikfunktioner, herunder tidsregistrering), samt

¢ Anden administrativ drift (administration af indkgb, materiel, lokaler og bygninger,
vedligeholdelse og renggring)

e Opgaver vedr. den bevillingsmaessige styring

For medarbejdere, der bade varetager administrative og ledelsesmaessige opgaver
samt opgaver af faglig karakter, kan ledelse og administration f.eks. opgeres pa bag-
grund af tidsregistrering eller en skennet fordeling af lgnudgifterne (eventuelt baseret
pa lejlighedsvise tidsregistreringer). Alternativt kan Ignudgiften for medarbejdere, der i
overvejende grad arbejder med ledelse og administration, dvs. mere end 50 % af ar-
bejdstiden anvendes pa ledelse og administration, fuldt ud konteres som en
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administrativ udgift. Tilsvarende kan Ignudgiften for medarbejdere, der anvender mere
end 50 % af arbejdstiden pa en anden jobfunktion (f.eks. undervisning og paedagogik)
fuldt ud konteres som en ikke-administrativ udgift.

Det bemaerkes, at udgifter til drift og vedligeholdelse af den decentrale enheds fysiske
rammer, f.eks. rengering og renovation, vagt og sikkerhed, husleje, vedligeholdelse af
bygninger, arealer mv., faellesinventar (borde, stole, lamper mv.), energiforbrug, ikke
betragtes som ledelse og administration. Dette gaelder ogsa andre udgifter, som ikke
meningsfuldt kan henfgres til ledelse og administration fx en raekke driftsudgifter, der
ikke direkte kan henfgres til den decentrale enheds hovedformal, f.eks. telefon, porto,
tveergaende it-udgifter (serviceaftaler, feellesudstyr mv.), anskaffelse af ikke-fordelbar
udstyr og materiel m.v.). Disse udgifter skal saledes ikke registreres pa gruppering 200.

Statsrefusion

Grupperingerne under dranst 2 (statsrefusion) er altid autoriserede og fremgar af den
autoriserede kontoplan.

Anlag

Generelle grupperinger
Med undtagelse af de anfgrte funktioner under afsnittet Saerlige grupperinger nedenfor
er der for alle anleegskonti autoriseret fglgende generelle grupperinger:

001  Anlaegstilskud
010 Kegb/salg af jord
015 Kgb/salg af bygninger

Til de enkelte grupperinger kan knyttes fglgende korte beskrivelse:

001 Anlaegstilskud

| udgiftskolonnen for denne gruppering registreres anlaegstilskud til selvejende/private
institutioner eller andre offentlige myndigheder. | indteegtskolonnen registreres tilskud
fra andre offentlige myndigheder samt fra private til det pageeldende anleeg.

010 Kob/salg af jord

Under denne gruppering registreres udgifter og indtaegter i forbindelse med kgb og salg
af arealer og grunde. Hvor kommunen i forvejen ejer de arealer eller grunde, der tages i
anvendelse i forbindelse med anlaegsarbejder, registreres veerdien af de pagaeldende
ejendomme ikke som anleegsudgift under de enkelte anlaegsarbejder. Vedrgrende byg-
gemodning og forsyningsvirksomheder, hvor veerdien af medgdede kommunale arealer
indgar i takstfastseettelsen, opskrives udlaegskontiene pa hovedkonto 9 med grundenes
veerdi.

015 Kob/salg af bygninger

Grupperingen anvendes pa tilsvarende made som gruppering 010. Afggrende for, om
der skal ske registrering pa gruppering 010 eller 015 er, om henholdsvis jord eller byg-
ninger er gkonomisk tungestvejende.

De ikke-autoriserede grupperingsnumre kan anvendes frit af den enkelte kommune.
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Seerlige grupperinger
Pa falgende omrader er der autoriseret szerlige grupperinger i bade budgettet og regn-
skabet med mindre andet fremgar under funktionerne i kap. 3 og 4:

Hele hovedfunktionen JORDFORSYNING

Funktion 0.25.11 Beboelse (under hovedfunktionen FASTE EJENDOMME)
Funktion 0.25.15 Byfornyelse (under hovedfunktion FASTE EJENDOMME)
Funktion 0.25.18 Driftssikring af boligbyggeri(under hovedfunktion FASTE
EJENDOMME)

Funktion 1.35.40 Feelles formal (under hovedfunktionen SPILDEVANDSANLAG)
o Hovedkonto 2 Transport og infrastruktur, funktion 2.22.07 Parkering, funktion
2.28.22 Vejanlaeg og 2.28.23 Standardforbederinger af feerdselsarealer.

Renter og finansforskydninger

Der er kun i fa tilfaelde autoriseret grupperinger under dranst 4 (renter) og 5 (finansfor-
skydninger). De autoriserede grupperinger fremgar af kontoplanen i kapitel 3.

Afdrag pa lan

Der er ikke autoriseret grupperinger under dranst 6 (afdrag pa lan).

Finansiering

De autoriserede grupperinger under dranst 7 (finansiering) er pa flere af funktionerne
7.62.80-7.68.96 udtemmende. Hvilke fremgar af kap. 3 og kap. 4.

Aktiver og passiver

Der er kun i fa tilfeelde autoriseret grupperinger under dranst 8 (aktiver). Under dranst 9
(passiver) er der ingen autoriserede grupperinger.
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2.5 Artsinddelingen

Den autoriserede artsinddeling

Kontonummerets to sidste cifre indeholder en opdeling af de kommunale udgifter og
indteegter m.v. efter hovedart - det 15. ciffer - og art - det 16. ciffer.

Der er i kontoplanen autoriseret i alt 8 hovedarter, der igen er opdelt pa en raekke auto-
riserede arter.

Den autoriserede artsinddeling er fglgende:

HOVEDARTER ARTER
1 Lgnninger
2 Varekab 2.2 Fodevarer

2.3 Braendsel og drivmidler
2.5 Kgb af jord og nye bygninger (inkl.
moms)

2.6 Kagb af jord og bygninger (ekskl. moms)
2.7 Anskaffelser

2.9 @vrige varekgb

4 Tjenesteydelser m.v. 4.0 Tjenesteydelser uden moms

4.5 Entreprengr- og handvaerkerydelser
4.6 Betalinger til staten

4.7 Betalinger til kommuner

4.8 Betalinger til regioner

4.9 @vrige tjenesteydelser m.v.

5 Tilskud og overfarsler 5.1  Tjenestemandspensioner m.v.
5.2  Overforsler til personer
5.9  @vrige tilskud og overfgrsler

(o))

Finansudgifter

7 Indteegter 7.1 Egne huslejeindteegter

7.2  Salg af produkter og ydelser
7.6 Betalinger fra staten

7.7 Betalinger fra kommuner
7.8 Betalinger fra regioner

7.9 Ovrige indteegter

(o]

Finansindtaegter 8.6  Statstilskud

9 Interne udgifter og indtaegter 9.1 Overfarte lgnninger

9.2 Overfarte varekab

9.4 Overfarte tjenesteydelser
9.7 Interne indtaegter
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Herudover er der i kontoplanen hovedart 0 Beregnede omkostninger, som er frivillig at
anvende. Hovedart O er opdelt i felgende arter:

HOVEDART ARTER

0 Beregnede omkostninger 0.0 Statuskonteringer

0.1 Afskrivninger

0.2 Lagerforskydninger

0.3 Pensionshenseettelse vedrgrende
tienestemaend

0.4 Forrentning

0.6 Qvrige beregnede og overfgrte
udgifter/omkostninger

0.7 Feriepenge

0.8 Beregnede og overfgrte indteegter

0.9 Modregningskonto

Formal og anvendelse

Med artsinddelingen sker der en specifikation af de kommunale udgifter og indteegter
m.v. efter deres art - lan, varekab, tjenesteydelser etc. - og dermed efter karakteren af
det ressourceforbrug, de indebeerer.

En hovedbegrundelse for artsinddelingen er, at de centrale myndigheder har behov for
at kunne opgeare det ressourceforbrug, som kommunernes aktiviteter giver anledning til.
Dels samlet - bl.a. til brug for opgarelsen af nationalregnskabet - og dels inden for de
enkelte sektorer.

Artsinddelingen danner ogsa grundlag for de centrale myndigheders opggrelse af pris-
og lgnudviklingen i den kommunale sektor til brug for reguleringen af de generelle til-
skud m.v.

Artsinddelingen tiener samtidig forskellige formal i den enkelte kommunes budget og
regnskab.

Foruden at muliggere vurderinger af udviklingen i den enkelte kommunes res-
sourceforbrug, anvendes artsinddelingen bl.a. ved indarbejdelsen af skan over pris- og
lenudviklingen i budgettet.

Endvidere foretages der gennem artsinddelingen en opdeling pd momsbelagte og ikke-
momsbelagte udgifter, som er ngdvendige af hensyn til administration af momsrefusi-
onsordningen. Det sker ved, at artsinddelingen indeholder en klar adskillelse mellem
arter vedrgrende udgifter med moms - nemlig art 2.2, 2.3, 2.5, 2.7, 2.9, art 4.5 og 4.9 -
og de gvrige arter. De seerlige forhold omkring registreringen i forbindelse med moms
er omtalt i afsnit 2.6.

Herudover kan der benyttes de frivillige arter under hovedart 0 Beregnede omkostnin-
ger til registrering af indirekte udgifter i form af beregnede omkostninger som eksem-
pelvis forrentning og afskrivninger. Registrering pa hovedart 0 foretages med henblik pa
at kunne omkostningsregistrere i selve budget- og regnskabssystemet. En modreg-
ningskonto (art 0.9) sikrer, at kun poster med finansiel betydning kan gve indflydelse pa
bevillingsstyringen af den samlede gkonomi. Saledes neutraliseres posteringer under
hovedart 0 i forhold til det samlede driftsbudget henholdsvis regnskab.
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Regler for kontering pa arterne

| budgettet skal der som minimum foretages en specifikation af udgifter og indtaegter
m.v. pa de autoriserede hovedarter.

Derudover er der i budgettet autoriseret en specifikation pa art 4.0, 4.5, 4.6, 4.7, 4.8,
49,art5.1,5.2,59,art7.1,7.2,7.6,7.7,7.8,7.9 og 8.6.

Af hensyn til budgetteringen vedrerende momsrefusionsordningen (og anvendelsen af
de til dette formal udviklede systemer) vil det endvidere veere hensigtsmaessigt, at
kommunen foretager en budgettering af de momsbeerende udgiftsarter, dvs. art 2.2,
2.3, 25,27, 2.9, samt art 4.5 og 4.9. Der er imidlertid ikke noget krav om, at art 2.2,
2.3, 2.5, 2.7 og 2.9 skal fremga af budgettet.

| regnskabet skal udgifter og indteegter m.v. specificeres pa de autoriserede arter.

| det omfang, der i kommunernes udgifts- og indteegtsbilag er indeholdt en specifikation,
der omfatter flere arter, skal der som hovedregel foretages registrering pa hver af disse.
En undtagelse herfra er dog udgifter til anlaeg, reparation og vedligeholdelse, der ikke
udfgres af kommunens eget personale, herunder varekab og anskaffelser i tilknytning
hertil. Disse udgifter registreres samlet, under art 4.5 Entreprengr- og handveerksydel-
ser.

De ikke benyttede numre i artsinddelingen kan anvendes frit af kommunerne, safremt
der @nskes en yderligere specifikation. | sa fald skal der imidlertid i indberetningerne til
de centrale myndigheder, jf. kapitel 7, ske en opsummering til de autoriserede arter.

Anvendelsen af hovedart 9 til registrering af interne overfersler af udgifter og indtaegter
er frivillig for den enkelte kommune, jf. naermere nedenfor. @nsker kommunen at benyt-
te hovedart 9, skal dette imidlertid ske ved anvendelsen af de herunder autoriserede
arter. Arterne under hovedart 9 ma ikke benyttes til andre formal end de anforte.

Nedenfor er anfart naermere regler for konteringen pa de enkelte hovedarter og arter.

HOVEDART 0 BEREGNEDE OMKOSTNINGER (FRIVILLIG)

Hovedart 0 kan benyttes til registrering af beregnede omkostninger og indtaegter som
eksempelvis afskrivninger. Registrering pa hovedart 0 foretages med henblik pa at kun-
ne omkostningsregistrere i selve regnskabssystemet samt indregne materielle aktiver
mv. i balancen. Hovedart 0 anvendes ikke i budgettet. Det er frivilligt at anvende hove-
dart 0 i regnskabet.

Flere af arterne, bl.a. art 0.1 Afskrivninger og art 0.2 Lagerforskydninger, refererer til
udgifter eller omkostninger, som beregnes i anlaegskartoteket for materielle aktiver og
herefter overfgres til hovedart 0. Jeevnfgr endvidere beskrivelsen af materielle aktiver i
kapitel 8 samt kapitel 9 om omkostninger.

Registreringen af de beregnede omkostninger foretages under arterne 0.1-0.6, mens
beregnede indtaegter registreres under art 0.8. Posteringer under art 0.1-0.6 og 0.8
modposteres pa art 0.9 Modregningskonto. Hovedart 0 indgar ikke i udgiftsregnskabet
eller budgettet og har derfor ikke indflydelse pa bevillingsstyringen af den samlede gko-
nomi. Medtages hovedart 0 i regnskabet fas et omkostningsregnskab pa hovedkonto 0-
7. Undlades hovedart 0 fas udgiftsregnskabet.
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Beregnede omkostninger mv. er i artsopdelingen opdelt pa 9 arter:

0.0 Statuskonteringer

0.1 Afskrivninger

0.2 Lagerforskydninger

0.3 Pensionshensattelse vedrorende tjenestemand

0.4 Forrentning

0.6 Qvrige beregnede og overfarte udgifter/omkostninger
0.7 Feriepenge

0.8 Beregnede og overforte indtagter

0.9 Modregningskonto

Vedrgrende forhold, der gzelder for de enkelte arter, kan der peges pa fglgende:

0.0 Statuskonteringer

| det udgiftsbaserede system udgiftsferes aktiver ved tilgang (og indteegtsfgres ved
afgang) som drifts- eller anleegsudgifter (-indteegter), mens status ikke pavirkes af til-
gangen/afgangen.

Da der skal etableres en samlet statusbalance for hele det kommunale omrade opgjort
efter omkostningsbaserede principper, skal status pavirkes pa alle omrader ved til-
gang/afgang af alle aktiver.

Belgbsmaessigt er det kun aktiver med en vaerdi pa over 100.000 kr., som det er obliga-
torisk at indregne i status. Det er frivilligt at indregne aktiver til en veerdi p4 mellem
50.000-100.000 kr. Dette svarer til de aktiver, som kommunen skal optage i anlaegskar-
toteket, jf. kap. 8.

Optagelsen af anskaffelsesudgiften kan ske ved, at denne "omkonteres” til de relevante
statuskonti via hovedkonto 8 og anvendelse af art 0.0. Ved omkonteringen til balancen
anvendes samme dranstveerdi som ved bogfgringen af anskaffelsesudgiften.

Det er frivilligt at anvende art 0.0, men safremt kommunen anvender art 0.0 skal der
etableres forretningsgange, der sikrer, at registreringen af anskaffelser i anlaegskartote-
ket ogsa indregnes i status, saledes at der altid er overensstemmelse mellem til- og
afgange i anlaegskartoteket og bevaegelserne pa hovedkonto 8.

Safremt kommunen ikke anvender hovedart 0.0 skal der under alle omstaendigheder
etableres forretningsgange, der sikrer, at registreringen af til- og afgange i anlaegskarto-
teket ogsa indregnes i status.

Eksempel pa anvendelse af art 0.0:
Eksemplet viser “omkonteringen” af anskaffelsesudgiften til balancen ved kgb af en
grund til 2 mio. kr. Grunden skal i dette eksempel anvendes til opfgrelse af en ny skole.
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Anlaeg x-skole Kassen
3.01.3.sted.10.26 801.5.zzzz.zz.zz

1) Kgbe- 2.000 2.000

sum
Anleeg x-skole Bygninger
301.3.sted.10.00 881.5.xxxx.03.00

2) "Omkon- 2.000 2.000

tering” il

status via

art0

Modpost skattefinansie-

Bygninger rede aktiver
981.8.xxxx.03 993.9.xxxx.03
3) Afledte 2.000 2.000

posteringer
pa hoved-
konto 9

0.1  Afskrivninger

Aktiver, der indgéar i produktionen/udfgrelsen af produkter/ydelser, vil med tiden typisk
blive forbrugt. Som et led i opgerelsen af omkostninger registreres et sadant forbrug i
form af beregnede afskrivninger pa bygninger, inventar, materiel m.v. Disse afskrivnin-
ger kan registreres under art 0.1 Afskrivninger.

0.2 Lagerforskydninger

| forbindelse med opgearelsen af omkostninger er der behov for at foretage en periodise-
ring af udgifterne. Der kan saledes veere tale om omkostninger til vareforbrug, som ikke
er udgiftsregistreret i det ar, hvor forbruget finder sted, fordi der forbruges fra lager.
Omvendt vil registrerede udgifter til varekgb ikke skulle medregnes i omkostningsregn-
skabet, i det omfang der alene er tale om lageropbygning. Registreringen af sadanne
forskydninger vedrgrende henholdsvis forbrug fra eller opbygning af lager sker ved at
registrere forskydningerne under art 0.2 Lagerforskydninger. Det er frivilligt at anvende
art 0.2 Lagerforskydninger.

0.3 Pensionshenseettelse for tienestemaend

Art 0.3 kan anvendes til at omkostningsregistrere aendringer i kommunens pensionsfor-
pligtelse vedrgrende tjenestemaend. Henseettelse til tienestemandspensioner med an-
vendelsen af art 0.3 er frivillig.

Betaling af forsikringspraemier registreres ved brug af hovedart 1.
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0.4  Forrentning

| en given aktivitet vil der typisk veere bundet en vis kapital. Ved omkostningsberegning
er der behov for at indregne en forrentning af den kapital, der er investeret i tilknytning
til den omhandlede aktivitet. Forrentning skal f.eks. beregnes i forbindelse med kalkula-
tion af de gennemsnitlige, langsigtede omkostninger ved den kommunale leverandar-
virksomhed af personlig pleje og praktisk hjeelp for eeldre. Registreringen sker pa art 0.4
Forrentning. Det bemaerkes, at kommunernes mellemvasrende med forsyningsvirksom-
hederne ikke registreres under hovedart 0, men pa hovedart 6 og 8. Det er frivilligt at
anvende art 0.4.

0.6 Ovrige beregnede og overfarte udgifter/omkostninger

Der kan forekomme beregnede udgiftsbelgb/omkostninger, som kan veere relevante i
de enkelte omkostningsberegninger. Som eksempel kan naevnes indirekte omkostnin-
ger, der er forbundet med kommunal levering af personlig pleje og praktisk hjeelp til
eeldre, f.eks. andel af faellesomkostninger til ledelse, administration, husleje mv. Disse
registreres under art 0.6 Jvrige beregnede og overferte udgifter/omkostninger. Derud-
over benyttes art 0.6 til registrering af overfgrte udgifter, der ikke skal gve indflydelse pa
kommunens udgiftsregnskab. Det bemaerkes, at overferte udgifter, der skal indga i
kommunens udgiftsregnskab — herunder overfarsler til og fra forsyningsomradet — ikke
registreres under hovedart 0.

0.7 Feriepenge
Art 0.7 kan anvendes til at registrere omkostninger til feriepenge. Det er frivilligt at an-
vende art 0.7.

0.8 Beregnede og overfgrte indtaegter

Under art 0.8 registreres beregnede og overferte indteegter, der ikke skal @ve indflydel-
se pa kommunens regnskaber. Det bemaerkes, at overfgrte indtaegter, der indgar i
kommunens udgiftsbaserede regnskab — herunder overfgrsler til forsyningsomrader -
ikke registreres under hovedart 0. Anvendelsen af art 0.8 Beregnede og overfgrte ind-
teegter er frivillig.

0.9 Modregningskonto

Under art 0.9 modposteres registreringer foretaget under art 0.1-0.8, dvs. registreringen
pa art 0.9 foregar med modsat fortegn af registreringen pa art 0.1-0.8. Modregningskon-
toen er en teknisk konto, der sikrer, at kun poster med finansiel betydning kan gve ind-
flydelse pa4 kommunens samlede udgiftsregnskab. Det er saledes modregningskonto-
ens funktion at neutralisere de nye posteringer i forhold til udgiftsregnskabet. Anvendel-
sen af art 0.9 Modregningskonto er obligatorisk at anvende som modpost for art 0.1.

HOVEDART 1 LOANNINGER

Pa hovedart 1 Lanninger registreres kommunens lgnudgifter, herunder lgnbidrag af
enhver art.

Godtgarelse af ansattes udgifter i forbindelse med tjenesten, dvs. udgifter til repraesen-
tation, rejser, brug af eget motorkgretgj og lignende, registreres ikke under hovedart 1
Lgnninger, men under hovedart 4 Tjenesteydelser m.v. Det samme gaelder vederlag til
sagkyndige og specialister i liberale erhverv samt vederlag og lignende til medlemmer
af kommissioner, rad og naevn, hvor medlemmerne hverken er kommunalt ansatte eller
medlemmer af kommunalbestyrelsen.
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| visse tilfeelde kan det veere vanskeligt at sondre mellem lgnninger og tjenesteydelser.
Det vil her veere afggrende, om den pageeldende person er kommunalt ansat. Udbeta-
linger til personer, der ikke er ansat i kommunen, registreres ikke som lgnninger, men
under hovedart 4 Tjenesteydelser m.v.

Kommunalbestyrelsesmedlemmer betragtes i denne forbindelse som kommunalt ansat-
te.  Skattepligtige = medediseter, vederlag og honorarer til kommunal-
bestyrelsesmedlemmer registreres pa hovedart 1 Lgnninger, mens ikke-skattepligtige
dieeter og lignende til disse personer registreres pa hovedart 4 Tjenesteydelser m.v.

Pensionsforsikringspreemier registreres pa hovedart 1, mens direkte udbetalt pension,
ventepenge, radighedslgn og understgttelse registreres pa hovedart 5 Tilskud og over-
farsler.

Pensionsforsikringspreemier vedrgrende tjenestemandspensioner skal registreres pa
funktion 6.52.72.

Bonus og lignende vedrgrende pensionsforsikringspreemier samt refusion af dagpenge
vedrgrende kommunalt ansatte skal minusposteres som udgift under hovedart 1 Lan-
ninger.

Forsikringsordninger, der knytter sig til et kommunalt ansaettelsesforhold registreres pa
hovedart 1, i modseetning til andre forsikringer, der knytter sig til. kommunens bygnin-
ger, som registreres pa hovedart 4.

Det bemeerkes, at udgiften til Igntilskud til personer i Igntilskudsstillinger, herunder per-
soner i fleksjob (gammel ordning), jobrotation, voksenleerlinge og personer i malgrup-
peni§2 nr.6i lovom en aktiv beskaeftigelsesindsats (tidligere skénejob) registreres
under anvendelse af art 5.2, jf. konteringsreglerne herfor. Lgnudgiften til f.eks. personer
i kommunale fleksjob, jobrotation, voksenlaerling og personer i malgruppeni § 2, nr. 6 i
lov om en aktiv beskeeftigelsesindsats (tidligere skanejob) registreres pa art 1 under de
kommunale virksomheder, institutioner og forvaltninger, hvor de er ansat. Pa de samme
funktioner indtaegtsferes endvidere Igntilskuddet pa art 1.

Under hovedart 1 findes ingen autoriserede arter. Som eksempler pa kontering under
hovedart 1 kan anfares:

1 Lgnninger

Arbejdsgivernes_Uddannelsesbidrag (AUB)
Arbejdsmarkedets Erhvervssikring (AES)
Arbejdsmarkedsuddannelsesfonden

ATP

Beklaedningsgodtgarelse (skattepligt)

Direkte udbetalt lan

Dggnplejelan

Feriegodtggrelse

Fond til uddannelse af tillidsmaend

Godtgarelse fra dagpengefond vedr. lgn under barsel
Godtgearelse fra dagpengefond vedr. sygdom over 5. uge
Kursusgodtgerelse fra arbejdslagshedskasser
Lgnmodtagernes garantifond

Mgdedigeter, honorarer og vederlag til kommunalbestyrelsesmedlemmer
(skattepligtige)

Overtidsgodtgarelse

o Pensionsforsikringspraemier

e Lgntilskud til personer i fleks- og skanejob
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o Lonudqift til personer ansat i fleksjob (ny og gammel ordning) og i Igntilskud i
kommunale virksomheder
o Tabt arbejdsfortjeneste, godtgerelse for skattepligtig.
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HOVEDART 2 VAREK@B

Under hovedart 2 Varekgb registreres kommunens udgifter til keb af momsbelagte va-
rer, jord og nye bygninger. Endvidere registreres udgifter til keb af bygninger, der ikke
er nye og momsbelagte.

Varekgb er i artsinddelingen opdelt pa 6 arter:

2.2 Fedevarer

2.3 Brandsel og drivmidler

2.5 Kgb af jord og nye bygninger (inkl. moms)
2.6 Keb af jord og bygninger (ekskl. moms)
2.7 Anskaffelser

2.9 Qvrige varekeb

Som eksempler pa kontering pa de enkelte arter under hovedart 2 kan anfgres:

2.2

2.3

2.6

Fadevarer

Brad

Dybfrostvarer

Kaffe, te og kakao

Kartofler, grentsager og frugt
Kolonialvarer
Konservesvarer

Kgad, fierkrae og fisk
Mejeriprodukter

dI, vand og andre drikkevarer

Breendsel og drivmidler

Benzin

Dieselolie

Elektricitet

Fast braendsel (kul, koks)

Fjernvarme

Flydende braendsel (olie)

Forsyningsvirksomheders k@b af energi med henblik pa videresalg
Gas

Petroleum

Kob af jord og nye bygninger (inkl. moms)
Kgb af _nye bygninger med tilhgrende jord

Kgb af byggegrunde

Kab af jord og bygninger (ekskl. moms)

2.7

Kgb af bygninger med tilhgrende jord, der ikke er afqiftspligtige

Anskaffelser

Her registreres stgrre og bekostelige indkeb af genstande med levetid pa over 1 ar
(eksklusiv kgb af jord og bygninger), f.eks.:

2.9

Maskiner

Motorkgretgjer og andet karende materiel

Tekniske anleeg og installationer, f.eks. elevatorer, forbraendingsanlaeg, ke-
delanlaeg, kgleanleeg, saniteere anlaeg, varme- og ventilationsanleeg, starre appa-
raturer sdsom f.eks. rentgenanlaeg, scannere o. lign.

@vrige varekgb
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o Byggematerialer, f.eks. betonelementer, mursten, cement, grus og temmer

o Kontorartikler, f.eks. papir og tryksager

o Laegelige artikler, f.eks. apparatur og instrumenter, behandlingsapparater, labora-
torieudstyr, forbindsstoffer, medicin, proteser, rentgenartikler, tand-plejeartikler
og transfusionsmateriale

o Renggringsartikler, f.eks. affaldsposer, vaske- og opvaskemidler, toiletartikler og
desinfektionsmidler

« Inventar, f.eks. armaturer, teepper, mgbler, senge og service

o Undervisningsmidler, f.eks. bgger, film, band, samlinger, hadndgerningsmaterialer,
skriveredskaber, slgjdmaterialer og varer til skolekgkken

o Vejmaterialer, f.eks. asfalt, beton, kantsten, cement, grus og vejsalt

HOVEDART 4 TIJENESTEYDELSER M.V.

P& hovedart 4 Tjenesteydelser m.v. registreres udgifter vedrerende kgb af tjeneste-
ydelser, der leveres af fremmede.

Hovedart 4 omfatter altsa kun tjenesteydelser, der direkte leveres fra omverdenen.
Ydelser og preestationer, der leveres af kommunens egne afdelinger, registreres ikke
under hovedart 4, jf. neermere om registreringen af interne udgifter under omtalen af
hovedart 9 Interne udgifter og indteegter nedenfor.

Forsyningsvirksomheder, dvs. virksomheder, der er registreret pa udlaegskontiene
9.35.29 til 9.35.35, anses for eksterne i relation til kommunens @vrige virksomhed. Alle
ydelser, som leveres mellem kommunen og forsyningsvirksomhederne, registreres
derfor som eksterne. Som eksempel kan naevnes, at leverancer af vand fra kommunens
egne forsyningsvirksomheder registreres under art 4.9 Qvrige tjenesteydelser m.v. Le-
verancer mellem forsyningsvirksomheder — der er registreret som selvstaendige virk-
somheder — registreres ligeledes som eksterne. Endvidere registreres forsyningsvirk-
somhedernes faktiske andele af kommunens almindelige administrationsudgifter under
art 4.0 Tjenesteydelser uden moms, pa funktionerne for forsyningsvirksomhederne.

Kgb af varer og tjenesteydelser hos en anden offentlig myndighed (dvs. staten eller
andre kommuner), der pa det pageeldende aktivitetsomrade er momsregistreret, og
altséd afregner leverancer inkl. moms, registreres pa de momsbaerende udgiftsarter og
altsa ikke pa art 4.6-4.8. Der skal i denne situation anvendes samme fremgangsmade
som vedrgrende forsyningsvirksomhederne, jf. ovenfor.

Bortset fra kgb af momspligtige varer og tjenesteydelser hos en anden offentlig myn-
dighed geelder, at kgb hos staten, eller andre kommuner registreres pa art
4.6-4.8.

Med hensyn til sondringen mellem hovedart 4 Tjenesteydelser m.v., og hovedart 1
Lgnninger henvises til bemeerkningerne til hovedart 1.

Pa art 4.0 Tjenesteydelser uden moms registreres de tjenesteydelser, som ikke er
momsbelagte. Hertil kommer, at der pa art 4.0 skal konteres visse udgifter, som ikke er
egentlige tjenesteydelser, men mere har karakter af varekab og anskaffelser, som imid-
lertid ikke er belagt med moms (f.eks. avisabonnementer og kegb af visse kunstgen-
stande).

Pa art 4.9 Qvrige tienesteydelser m.v., ma kun konteres momsbelagte ydelser.

Betalinger mellem kommuner registreres under art 4.7 (henholdsvis 7.7).
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Betalinger mellem kommuner og regioner registreres under art 4.8 (henholdsvis 7.8).

Tjenesteydelser er i artsinddelingen opdelt pa 6 arter:

4.0 Tjenesteydelser uden moms

4.5 Entreprengr- og handvaerkerydelser
4.6 Betalinger til staten

4.7 Betalinger til kommuner

4.8 Betalinger til regioner

4.9 @vrige tjenesteydelser m.v.

Som eksempler pa kontering pa de enkelte arter under hovedart 4 kan anfgres:

4.0

4.5

4.6

Tjenesteydelser uden moms

Visse administrative tjenesteydelser, f.eks. efteruddannelse, kontingenter il
kommunale sammenslutninger, ikke-skattepligtige diseter til kommunalbestyrel-
sesmedlemmer, porto, aviser og blade

Skatter, visse afgifter og forsikringer, f.eks. ejendomsskatter, vaegtafgift, byg-
ningsforsikringer, brandforsikringer og grundejerforsikringer

Sundhedsmaessige tjenesteydelser, f.eks. almen laege- og sygeplejemeessig bi-
stand, betaling til private sygehuse, laegeerkleeringer, betaling for forskellige un-
dersggelser

Visse transportudgifter, f.eks. befordringsgodtgarelse, patientbefordring samt ik-
ke-momsbelagte udgifter til bustransport

Varekgb og anskaffelser, der ikke er momsbelagte, herunder f.eks. andel af var-
meudgifter opkreevet af ikke-momsregistrerede boligforeninger og lignende.
Betaling vedr. humandiagnostiske analyser.

Entreprengr- og handveerkerydelser
Samtlige udgifter til anlaeg, reparation og vedligeholdelse, som ikke udfgres af
kommunens eget personale

Betalinger til staten

Elever i private og statslige skoler

Medfinansiering af ydelser mv., som udbetales af A-kasser eller Udbetaling
Danmark, herunder arbejdslgshedsdagpenge, fgrtidspension, boligsikring, saerlig
statte, varmetillaeg og efterlevelseshjeelp mv.

4.7 og 4.8 Betalinger til kommuner henholdsvis regioner

4.9

Ambulante undersggelser og behandlinger pa sygehuse i andre regioner
Betaling til den regnskabsfgrende kommune i faelleskommunale anliggender for
momsfrie ydelser

Biblioteksbetjening

Brandvaesen

Barn i dag- eller dggninstitutioner

Ikke-momsregistrerede vejarbejder

Indlzeggelser til specialbehandling pa sygehuse i andre regioner
Oprensning af vandlgb

Redningsberedskab

Sagkyndig assistance hos regioner

Undersggelser

Undervisning af de i kommunen hjemmehgrende elever

@vrige tienesteydelser
Visse administrative tjenesteydelser, f.eks. annoncer og edb-udgifter samt veder-
lag til sagkyndige m.v.
Betaling til den regnskabsfgrende kommune i feelleskommunale anliggender for
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e momsbelagte ydelser
e Fragt
e Leverancer fra kommunens egne forsyningsvirksomheder
¢ Revision og telefon m.v.
o Saniteere tjenesteydelser, f.eks. rengaring, bortkersel og forbreending af affald,

skorstensfejning, slamsugning, vask og rensning samt vinduespolering
Udgifter til vand

HOVEDART 5 TILSKUD OG OVERF@RSLER

Pa hovedart 5 Tilskud og overfarsler registreres som hovedregel udgifter, der ikke di-
rekte modsvares af preestationer hos tilskudsmodtageren. Herudover registreres udgif-
ter i forbindelse med sygesikring pa hovedart 5.

Direkte udbetalte tjienestemandspensioner skal registreres pa funktion 6.52.72.

Tilskud og overfarsler er i artsinddelingen opdelt pa 3 arter:

5.1 Tjenestemandspensioner m.v.
5.2 Overforsler til personer
5.9 Qvrige tilskud og overfersler

Som eksempler pa kontering pa de enkelte arter under hovedart 5 kan anfgres:

5.1

5.2

5.9

Tjenestemandspensioner m.v.

Direkte udbetalte pensioner og understattelser (men ikke praemier til ansattes
pensionsforsikringsordninger, idet pensionsforsikringspraemier registreres med
hovedart 1)

Pensionsoverfarsler ved overgang mellem stat og kommuner eller mellem to
kommuner (betalende kommune: debet, modtagende kommune: minus debet)
Pensionsudbetalinger, der tilfalder kommunen (minus debet)

Ventepenge og radighedslan

Overfarsler til personer

Erstatninger

Kostgodtgerelse til beboere pa institutioner m.v.

Tilskud og overfgrselsindkomster efter de sociale love, som udbetales af kom-
munen

Udgifter til forsgrgelsesydelser efter lov om aktiv socialpolitik

Udagifter til sygedagpenge efter lov om sygedagpenge

Fripladser i dagtilbud for barn.

Sgskenderabat

@vrige tilskud og overfarsler

Aconto udbetalinger til selvstaendigt regnskabsfgrende sociale institutioner
Tilskud til foreninger og institutioner

Tilskud til personaleklubber

Tilskud til kollektive trafikselskaber
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HOVEDART 6 FINANSUDGIFTER

P& hovedart 6 Finansudgifter, registreres de udgifter, som feres pa hovedkonto 7 og 8.
Uden for disse hovedkonti anvendes hovedart 6 kun ved renteudgifter vedrgrende by-
fornyelse (funktionen 0.25.15) samt i forbindelse med forrentning af kommunens udlzeg
vedrgrende spildevandsanlaeg og forsyningsvirksomheder pa hovedkonto 1.

Under hovedart 6 findes ingen autoriserede arter.
Som eksempler pa kontering under hovedart 6 kan anfgres:

6 Finansudgifter

Afdrag pa lan
Finansforskydninger
Kommunale udligningstilsvar
Kurstab

Renteudgifter

Tilbagebetalte skatter
Momsrefusion

HOVEDART 7 INDTAGTER

Pa hovedart 7 Indteegter registreres indtaegter ved salg af produkter og ydelser til stat,
andre kommuner samt private. Til disse indteegter harer takstmeessige betalinger for
andre kommuners benyttelse af institutioner i kommunen. Under hovedart 7 registreres
ligeledes indtaegter ved salg af fast ejendom samt indtaegter ved udlejning af faciliteter
tilhgrende kommunen.

Det bemeerkes, at statsrefusioner, generelle tilskud og skatteindteegter registreres un-
der hovedart 8 Finansindtaegter.

Indteegter er i artsinddelingen opdelt pa 6 arter:

7.1 Egne huslejeindtagter

7.2 Salg af produkter og ydelser
7.6 Betalinger fra staten

7.7 Betalinger fra kommuner
7.8 Betalinger fra regioner

7.9 Qvrige indtagter

Betaling mellem kommuner registreres under art 7.7 (henholdsvis 4.7).

Betalinger mellem kommuner og regioner registreres under art 7.8 (henholdsvis 4.8).
Som eksempler pa kontering pa de enkelte arter under hovedart 7 kan anfares:

7.1 Egne huslejeindteegter
o Kontraktmeessigt fastsatte huslejebetalinger for ejendomme kommunen selv ejer
samt varmebidrag i forbindelse hermed, hvis varmeudgifterne indgar i momsrefu-
sionsordningen
o Overenskomstmaessig lejebetaling for personaleboliger (laegeboliger, laerer-
boliger mv.) kommunen selv ejer samt varmebidrag i forbindelse hermed, hvis
varmeudgifterne indgar i momsrefusionsordningen.
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Pa art 7.1 Egne huslejeindtaegter registreres alle lejebetalinger, varmebidrag mv. vedrg-
rende egne ejendomme savel til beboelse som andre formal.

Herved er anvendt det kriterium, som ligger bag tilbagebetalingsordningen i momsrefu-
sionsordningen, jf. afsnit 2.6.2. Er der tale om en sammensat ydelse - altsa en ydelse,
som udover husleje, varmebidrag m.v. vedrgrende egne ejendomme indeholder andre
elementer - ma der ske en opdeling pa art 7.1 og art 7.2 eller 7.9 af de relevante dele af
ydelsen, hvis dette er muligt. Ellers registreres indteegten pa art 7.1. For pensionistboli-
ger i kommunens egne ejendomme, skal hele lejeindtaegten, varmebidrag m.v. (savel
beboernes egenbetaling som det offentliges tilskud) registreres pa art 7.1.

Huslejeindteegter, som indgar i et momsregistreret regnskab, skal registreres pa art 7.9.

Beboeres betaling for husleje pa institutioner for aeldre og voksne handicappede skal
registreres pa art 7.2.

Det understreges, at lejebetalinger, varmebidrag m.v. vedrgrende egne ejendomme fra
staten eller andre kommuner skal registreres pa art 7.1 (eller art 7.9, hvis der er tale om
indteegter, som indgar i et momsregistreret regnskab) og altsa ikke pa arterne 7.6-7.8.

7.2  Salg af produkter og ydelser

Ambulante undersagelser og behandlinger for selvbetalende patienter
Andre pleje- og behandlingsmaessige ydelser

Arbejder udfgrt for private

Beboeres betaling for husleje og servicepakke pa institutioner for aeldre og voks-
ne handicappede

Benyttelse af beskyttede boliger

Foreeldrebetaling til daginstitutioner m.v.

Kantinesalg til patienter, besggende og personale

Kur og pleje til indlagte selvbetalende patienter

Lodsejerbidrag (grundejerbidrag)

Momsregistreret vejarbejde udfgrt for andre kommuner og regioner
Salg af apparatur og instrumenter m.v.

Salg af beger m.v.

Salg af forsyningsvirksomheders hoved- og biprodukter

Salg af inventar

Salg af kostportioner og madaffald

Salg af maskiner og transportmidler

Salg af tekniske anlaeg og installationer

Salg af varer

Undersggelser og behandlinger for forsikringsselskaber

7.6 Betalinger fra staten

Ambulante undersagelser og behandlinger
Indlagte militeerpatienter

Udfgrte tjenesteydelser

Vederlag for skatterad

Vedligeholdelse af hovedlandeveje og motorveje

7.7 og 7.8 Betalinger fra kommuner henholdsvis regioner

Ambulante undersggelser og behandlinger

Biblioteksydelser

Brandvaesen

Ikke-momsregistreret vejarbejde udfart for andre kommuner og regioner
Patienter til specialbehandling
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¢ Pensionisters ophold
e Undervisningsydelser
e Vandlgbsrensning m.v.

7.9  Qvrige indtaegter
o Administrationsudgifter m.v. overfert til forsyningsvirksomhederne
Afgifter og gebyrer, f.eks. gebyrer for folkeregisterattester, forbrugerafgifter, hyre-
vognskgrsel, huslejenaevn, inkassationsgebyrer, kioskafgift og renovationsafgift
Erstatning fra forsikringsselskaber
Lejebetaling for grunde og arealer
Lejebetaling for inventar
Kontraktmeessigt fastsatte huslejebetalinger for ejendomme kommunen lejer
samt varmebidrag i forbindelse hermed
e Overenskomstmaessig lejebetaling for personaleboliger (laegeboliger, leerer-
boliger m.v.) kommunen lejer samt varmebidrag i forbindelse hermed
o Salg af jord og bygninger

HOVEDART 8 FINANSINDTAGTER

Pa hovedart 8 Finansindteegter registreres de indteegter, som fares pa hovedkonto 7 og
8. Uden for disse hovedkonti anvendes hovedart 8 ved forrentning af kommunens ud-
lzeg vedrgrende forsyningsvirksomheder (hovedkonto 1), i forbindelse med statsrefusi-
oner samt ved statslige tilskud pa hovedkonto 0-6.

Under hovedart 8 er autoriseret art 8.6 Statstilskud. Ved tilbagebetalinger/efterregu-
leringer af statstilskud benyttes minuspostering pa art 8.6.

Som eksempler pa kontering under hovedart 8, bortset fra art 8.6 Statstilskud, kan an-
fores:

8 Finansindtaegter

Andel af indkomstskat fra andre kommuner
Anden skat palignet visse indkomster
Deekningsafgift

Finansforskydninger

Indkomstskat

Indkomstskat af aktieselskaber m.v.
Grundskyld

Kommunale udligningstilskud
Kursgevinster

Lanoptagelse

Renteindteegter

Tilskud fra EU

Som eksempel pa kontering under art 8.6 Statstilskud kan anfgres:

Generelle tilskud

Statsrefusioner

Tilskud til vanskeligt stillede kommuner

Tilskud til »@-kommuner«

Diverse statslige tilskud
Tilbagebetalinger/efterreguleringer af statstilskud
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Det bemaerkes, at betalinger fra staten, der modsvarer en ydelse, fortsat skal registre-
res pa art 7.6 Betalinger fra staten.

HOVEDART 9 INTERNE UDGIFTER OG INDTAGTER

Registrering af udgifter og indteegter i forbindelse med interne afregninger mellem for-
skellige funktioner og omkostningssteder i kommunen kan foretages pa 2 mader i bud-
get- og regnskabssystemet. Enten ved hjaelp af plus/minus-posteringer eller ved an-
vendelse af de interne arter pa hovedart 9.

Den enkelte kommune treeffer selv afggrelse om, hvilken registreringsform, den gnsker
at anvende. Uanset registreringsformen bgr de interne afregninger sa vidt muligt afspej-
le konstaterbare overfarsler.

Ved plus/minus-posteringer registreres afregningen positivt pa »kgberinstitutionen« og
negativt pa »seelgerinstitutionen«.

For at artsinddelingen fortsat kan udvise den korrekte fordeling af udgifter og indtaegter
pa de enkelte arter, skal plus/minus-posteringer ske pa samme art.

Veelger kommunen at registrere interne afregninger under hovedart 9, skal dette ske
ved anvendelse af de herunder autoriserede arter.

For at undga en kunstig foragelse af kommunens udgifter og indteegter med interne
udgifter og indteegter betragtes hovedart 9 altid som en udgiftsart. Dette indebaerer, at
interne indtaegter (art 9.7) pa savel budgettet som regnskabet registreres som negative
belgb i udgiftskolonnen.

Det bemeerkes, at forsyningsvirksomheder m.v. regnes for eksterne i forhold til kommu-
nens gvrige virksomhed. Interne arter anvendes derfor ikke ved overfarsel af ydelser
mellem forsyningsvirksomhederne og kommunens forskellige afdelinger.

Endvidere skal det understreges, at der som udgangspunkt skal ske registrering pa de
eksterne arter ved afregning af momsbelagte ydelser mellem konti vedrgrende moms-
registreret virksomhed og konti vedrgrende momsrefusionsordningen. Dette skyldes
bl.a., at opgerelsen af moms i momsrefusionsordningen sker pa grundlag af registrerin-
gen pa de eksterne arter.

Intern afregning af ydelser, som er momsbelagte, ma saledes kun ske ved anvendelse
af hovedart 9, nar afregningen sker mellem konti, som i relation til momsafregning er
ens. Safremt der sker afregning af momsbelagte ydelser mellem konti, som i relation til
momsafregning er forskellige, skal belgbet debiteres kontoen, hvortil der flyttes, ved
anvendelse af en ekstern art. Den konto, hvorfra der flyttes, minusdebiteres belagbet ved
anvendelse af den samme eksterne art.

Interne udgifter og indteegter er i artsinddelingen opdelt pa 4 arter:

9.1 Overforte lonninger

9.2 Overforte varekesb

9.4 Overforte tjenesteydelser
9.7 Interne indtaegter
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2.6 Moms

Det er hovedreglen i det kommunale budget- og regnskabssystem, at udgifter og ind-
teegter pa savel drifts- som anleegskonto skal registreres eksklusive moms i de kommu-
nale budgetter og regnskaber.

Fra denne hovedregel findes enkelte specifikke undtagelser, som er naermere omtalt i
afsnit 2.6.2 Kgbsmoms.

Der sondres i det kommunale budget- og regnskabssystem mellem to former for moms

¢ Registreret moms, dvs. moms der afregnes med Skattestyrelsen_i forbindelse
med momsregistreret virksomhed i kommunen
e Kgbsmoms, dvs. moms der indgar i momsrefusionsordningen

Konteringsreglerne er forskellige for de to former for moms. Reglerne er gennemgaet i
de fglgende afsnit.

2.6.1 REGISTRERET MOMS

Registreret moms bruges her som betegnelse for den afregning af moms med Skatte-
styrelsen, som finder sted i forbindelse med momsregistreret virksomhed i kommuner-
ne.

Det lovmaessige grundlag for denne afregning findes i bekendtggrelse af lov om mer-
veerdiafgift (momsloven) Reglerne omfatter:

o De kommunale forsyningsvirksomheders afsaetning
o vrige kommunale institutioners afsaetning af varer eller afgiftspligtige ydelser til
private, staten eller andre kommuner
Savel belgbene for indgdende og udgdende moms som afregningen af moms med
Skattestyrelsen skal i de kommunale budgetter og regnskaber registreres pa
funktion 8.52.59 Mellemregningskonto.
Der oprettes et kontosaet for hver enkelt momsregistrering bestédende af:
XX Indgaende moms
xx Udgaende moms
xx  Afregning af moms

Afregningen skal ske saerskilt for hver momsregistrering.

Nedenfor er vist nogle eksempler pa kontering i forbindelse med registreret moms.
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Eksemplet viser konteringen af moms for et kommunalt varmeveerk.

Konto for kommunalt

varmeveerk

(p& funktion 1.22.03)
800Y

1.000%

Note til kontoskitserne:

1) Kab af olie
2) Indgdende moms (kgb)

Kassekonto Momskonto
(p& funktion 8.22.01) (p& funktion 8.52.59)
800Y
200? 200?
1.000%
2509 2509
50° 50°

3) Salg af varme
4) Udgaende moms (salg)
5) Afregning af moms

Afsaetning af varer eller afgiftspligtige ydelser
Afsaetning af varer eller afgiftspligtige ydelser til private, staten eller andre kommuner
skal fglge samme konteringsprincipper som for forsyningsvirksomhederne.

| eksemplet er vist konteringen af moms i forbindelse med et vejarbejde, der udferes for

private.

Konto for vejarbejde
for fremmede
(p& funktion 2.22.03)

1.000Y
5009
8004
1509
2.4509
Kassekonto
(p& funktion 8.22.01)
1.000
2502
2.4509
612,57
362,59

Note til kontoskitserne:

1) Kab af vejmaterialer

2) Indgdende moms (kgb)
3) Lan til vejformaend m.v.
4) Maskinydelser

Konto for gvrige Administrations-
feelles funktioner konto
(p& funktion 2.22.09) (p& funktion 6.45.51)

5009
800% 1509

Momskonto
(p& funktion 8.52.59)

2502

612,57

362,59

5) Administration

6) Betaling for vejarbejdet inklusive administration
7) Udgaende moms (salg)

8) Afregning af moms med Skattestyrelsen
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Det bemeerkes, at administrationsvederlaget alternativt kan indteegtsfares direkte pa
funktion 6.45.51. Indteegten og udgiften pa funktion 2.22.03 reduceres i sa fald tilsva-
rende.

Ved kgb af maskiner til en momsregistreret virksomhed registrerer kommunen moms-
belagbet ved kgbet som indgdende moms. Der ma derfor ikke samtidig beregnes moms
af maskinydelser i forbindelse med et vejarbejde for andre med henblik pa registrering
som indgdende moms pa funktion 8.52.59.

Ved kgb af maskiner, der bade benyttes i forbindelse med momsregistreret virksomhed
og til andre formal, foretages en fordeling af momsbelgbet ved kgbet. Den del, der ved-
rgrer den momsregistrerede virksomhed, registreres som indgdende moms i virksom-
hedens momsregnskab. Den anden del af momsbelgbet anmeldes til refusion via
momsrefusionsordningen, jf. afsnit 2.6.2. Reglerne for fordeling af momsbelgb findes i
Skatteministeriets lovbekendtggrelse om merveerdiafgift (momsloven).

2.6.2 KGBSMOMS

Kgbsmoms anvendes her som betegnelse for den moms, som kommunerne betaler
ved kab af varer og tienesteydelser, der ikke indgéar i en momsregistreret virksomhed i
kommunerne.

| henhold til lov om konkurrencemaessig ligestilling mellem kommuners og regioners
egenproduktion og kgb af ydelser hos eksterne leverandgrer i relation til udgifter til
merveerdiafgift m.v. far kommunerne som hovedregel kebsmoms refunderet gennem en
refusionsordning.

Formalet med denne refusionsordning er at tilstraebe lige konkurrencevilkar mellem det
private erhvervsliv og kommunernes fremstilling af ydelser til eget brug. Refusionen af
kabsmoms via refusionsordningen betyder nemlig, at den enkelte kommune i valget
mellem at udfgre opgaver i eget regi eller ved fremmede tjenesteydelser kan se bort fra
kabsmomsen.

Nedenfor er neermere redegjort for konteringsreglerne i forbindelse med kgbsmoms.

Der skal herudover henvises til bestemmelserne i ovennaevnte lov samt i Social- og
Indenrigsministeriets bekendtgarelse om momsrefusionsordningen.

Kontering af keabsmoms

Kgbsmoms og refusion heraf gennem refusionsordningen registreres i de kommunale
budgetter og regnskaber pa funktion 7.65.87 Refusion af moms. Under funktionen er
autoriseret tre grupperinger:

002 Refusion af kebsmoms
003 Udgifter til kgbsmoms
004 Tilbagebetaling af refusion af kebsmoms

Registreringen pa grupperingerne skal i alle tilfzelde ske ved anvendelse af hovedart 6
Finansudgifter.

Udgifter til kebsmoms og indirekte udgifter til kebsmoms, jf. momsrefusionsordningens
positivliste budgetteres og regnskabsfares pa gruppering 003.
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Refusion af kabsmoms samt refusion af tilskud i medfer af momsrefusionsordningens
positivliste budgetteres og regnskabsfares pa gruppering 002. Da hovedart 6 Finans-
udgifter anvendes ved registreringen, skal denne ske i form af en negativ udgiftsposte-
ring.

Pa gruppering 004 budgetteres og regnskabsfares tilbagebetaling af momsrefusion i
forbindelse med indteegtsdaekket driftsvirksomhed (huslejeindteegter), kebsmoms af
anleegsudgifter ved salg af anleeg, samt tilbagebetaling af 17,5 pct. af tilskud fra fonde,
private foreninger, institutioner m.v. Reglerne er omtalt nedenfor.

Refusion af kgbsmoms
De momsbelgb, der refunderes gennem momsrefusionsordningen, omfatter afholdte
momsudgifter pa hovedkonto 0-6, bortset fra registreret moms, jf. afsnit 2.6.1.

Fra denne hovedregel er der fglgende specifikke undtagelser:

« Momsudgifter vedrgrende drifts- og anlaegsudgifter pa funktion 0.25.19 Zldrebo-
liger, 2.32.31 Busdrift (dog undtaget gruppering 002), 2.32.33 Faergedrift og
2.32.35 Jernbanedrift.

« Momsudgifter vedrgrende anleegsudgifter for selvejende eller private institutioner
pa hovedkonto 5, safremt institutionen har lejet sig ind eller vil leje sig ind i loka-
ler, der ejes eller opferes af andre end institutionen, eller hvis der ikke er indgaet
overenskomst med kommunen inden anlaeegsarbejdets igangseetning

o Momsudgifter vedrgrende tilsvarende anlsegsudgifter for selvejende eller private
institutioner pa funktion 3.22.16 Specialpsedagogisk bistand til bgrn og 3.22.17
Specialpaedagogisk bistand til voksne og selvejende i det omfang disse efter kon-
teringsreglerne skal optages i kommunernes budgetter og regnskaber

De neevnte momsudgifter kan ikke anmeldes til refusion via momsrefusionsordningen.
Som fglge heraf skal der i disse tilfeelde som undtagelser fra hovedreglen ske registre-
ring af udgifterne inklusive moms i kommunernes budgetter og regnskaber.

De momsbeerende arter

Administrationen af momsrefusionsordning er tilrettelagt saledes, at kommunerne ma-
nedligt indberetter afholdte udgifter til ksbsmoms til Social- og Indenrigsministeriet med
henblik pa refusion.

For at sikre en ensartet og entydig bestemmelse af de udgifter til kebsmoms, som ind-
gar i momsrefusionsordningen, er artsinddelingen opbygget saledes, at der kun pa nog-
le bestemte arter registreres udgifter med kabsmoms.

Det drejer sig om

Art 2.2 Fadevarer

Art 2.3 Breendsel og drivmidler

Art 2